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1、 受理范围
本指南适用于本不动产登记的申请与办理。
2、 事项类型
一次办。
3、 申请主体
个人,法人。
4、 主题分类
“法人办事”主题分类：行政确认
5、 设定依据《不动产登记暂行条例》（2014年11月24日发布，2015年3月1日施行，国务院令第656号 ）《不动产登记暂行条例实施细则》（2015年6月29日自然资源部第3次部务会议通过，2016年1月1日施行，2019年7月16日修订
6、 行使层级
区级
7、 进驻部门
实施主体：海东市不动产登记服务中心
实施主体性质：法定机关
主办科室：海东市不动产登记服务中心
8、 联办机构 无
9、 申请条件和限制
申请条件：申请材料符合不动产暂行条例和实施细则要求
数量限制：无
禁止性要求：无
10、 申请材料
	序号
	提交材料名称
	来源渠道
	性质和数量
	规格
	介质
	特定要求

	1
	不动产登记申请表
	不动产
	1
	A4
	
	

	2
	抵押人、抵押权人身份证明原件
	申请人自备
	1
	A4
	
	

	3
	抵押合同、借款合同
	申请人自备
	1
	A4
	
	

	4
	不动产权证书原件
	申请人自备
	1
	A4
	
	

	5
	议价协议书或不动产评估报告
	申请人自备
	1
	A4
	
	

	6
	不动产登记询问记录
	不动产
	1
	A4
	
	


注：空白表格见附件。
11、 申请方式
申请方式：申请人到窗口申请
到窗口最多次数（含领取结果）：2
12、 办理方式
113、114、115窗口办理。




13、 办理流程
     (
申
  
请
（填写申请表）
)
	
		
	
 (
受理
、审核、缮证、收费、发证
)	
	

	
14、 办理时限
承诺时限：5个工作日
15、 权力来源
法定本级行使权力
16、 前置审批
无
17、 中介服务
无
18、 服务范围
定点办理
19、 通办范围
全区
20、 支持预约办理 是
21、 支持物流快递是
22、 收费情况
收取登记费
23、 结果名称及样本
结果名称：不动产权证明
24、 结果送达
窗口领取
25、 咨询电话
0972-8619871
26、 监督投诉渠道
投诉电话：0972-8688726
27、 预约办理  是
28、 行政救济方式与途径
（1）申请人依法享有以下权利：无
（2）申请人依法履行以下义务：无
29、 办理进程和结果查询
按照按受理编号查询或者按身份证号或统一社会信用代码到窗口查询。
30、 办理时间和地点
办理时间：星期一至星期五：09:00—12:00，疑似时间错误，注意区分12小时制和24小时制的时间表示方法—17:00（法定节假日除外）
办理地点：海东市乐都区朝阳山片区海东市公共服务行政大厅
31、 交通指引
乘坐祥泰小区至碧水园公交车在政务监督管理局站下车。
32、 完整版办事指南查询途径和获取方式
青海省政务服务网网站下载。

















附件2            抵押登记申请表
           
	收件
	编号
	
	 收件人
	

	单位：√平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	
	
	
	


 (
申请
登记
事由
)
	
	√一般抵押 □最高额抵押□在建工程抵押 □其他

	
	√首次登记 □转移登记 □变更登记 □注销登记□预告登记 □其他

	申请人情况
	登  记  申  请  人（抵押权人）

	
	权利人姓名（名称）
	海东市乐都区文化旅游体育局

	
	身份证件类型
	统一社会信用代码证
	证件号
	11632123567905390C

	
	法定代表人或负责人
	贺学祥
	联系电话
	

	
	代理人姓名
	
	联系电话
	

	
	登  记  申  请  人（抵押人）

	
	义务人姓名（名称）
	青海祥泰房地产开发有限责任公司

	
	身份证件类型
	营业执照
	证件号
	91632123679173548J

	
	法定代表人或负责人
	曹进彦
	联系电话
	0972-8631918

	
	代理人姓名
	
	联系电话
	

	不
动
产
情
况
	不动产单元号
	

	
	坐      落
	乐都区新乐大街33号安泰华都大厦1205室

	
	权利类型
	
	权利
性质
	商品房

	
	不动产权证书号
	青2018乐都区不动产权第0000182号
	面 积
	102.21

	
	共有情况
	√单独所有            □共同共有  
□按份共有（所占比例%）                 

	
	不动产权利设立期限
	

	抵押
情况
	债 务 人
	海东市祥泰文化旅游开发有限公司

	
	被担保债权数额
（最高债权数额）
	
	债务履行期限
（债权确定期间）
	2018.7.3--2023.7.3

	地役权情况
	需役地坐落
	/

	
	需役地不动产单元号
	/


		
	 登记原因及证明
	登记
原因
	

	
	登记
原因
证明
文件

	


	申请证书版式
	√单一版     □集成版
	申请分别持证
	□是   □否

	本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）:                  　　　　　　 申请人（签章）：           

代理人（签章）：                              代理人（签章）：     
               
年   月   日                                 年   月   日       

	备注
	



附件3              不动产登记申请表
预告登记
	收件
	编号
	（收件工作人员编写）
	收件人
	（工作人员填写）
	单位：√平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	2016年×月×日
	
	
	



	 (
申请
登记
事由
)
	□土地所有权 √国有建设用地使用权 □集体建设用地使用权 □宅基地使用权□土地承包经营权 □林地使用权 √房屋所有权 □构筑物所有权 □地役权
□森林、林木所有权 □森林、林木使用权 □抵押权□其他            

	
	□首次登记（□总登记 □初始登记） □转移登记 □变更登记 □注销登记 
□更正登记  □异议登记√预告登记 □查封登记  □其他            

	申请人情况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	张 三（个人、抵押人）

	
	身份证件种类
	身份证
	证件号
	63××××××

	
	通讯地址
	×××路×××号（填写权利人实际通讯地址）
	邮 编
	434000

	
	法定代表人或负责人
	
	联系电话
	

	
	代理人姓名
	
）
	联系电话
	


	
	代理机构名称
	


	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	青海××房地产开发有限公司（房地产开发商名称）

	
	身份证件种类
	机构代码证
	证件号
	××

	
	通讯地址
	乐都区 街 号
	邮 编
	／

	
	法定代表人或负责人
	／
	联系电话
	／

	
	代理人姓名
	／
	联系电话
	／

	
	代理机构名称
	／

	不
动
产
情
况
	不动产单元号
	（工作人员填写）

	
	坐    落
	×××路×××号（填写不动产实际地理位置）

	
	权利类型
	国有建设用地使用权／房屋所有权
	权利性质
	出让／商品房

	
	权利设定方式
	√地表          □地上            □地下

	
	不动产类型
	土地/房屋


	
	原不动产权证书号
	／

	
	面    积
	23.1／120
	用  途

	住宅用地／商品房

	
	构筑物类型
	／
	林  种
	／

	
	共有情况
	√单独所有           □共同共有  
□按份共有（所占比例%）               

	
	使用期限
	××年×月×起××年×月×日止

	抵押
情况
	被担保债权数额
（最高债权数额）
	／
	债务履行期限
(债权确定期间)
	／      

	
	在建建筑物抵押范围
	／

	地役
权情
况
	需役地坐落
	（按实际情况填写，无按／表示）

	
	需役地不动产单元号
	（按实际情况填写，无按／表示）


		
	登记原因及证明
	登记
原因
	（根据实际情况填写）

	
	登记
原因
证明
文件
	（填写申请登记提交的登记原因证明文件）


	申请证书版式
	√单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是  √否

	本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



 （经工作人员确认后签字）
申请人（签章）：张三                     申请人（签章）：青海××房地产开发有限公司


                             
代理人（签章）：                                 代理人（签章）：
                               
                年   月   日                                   年   月   日       

	备注
	








填表说明
1申请书一律用A4纸印制；
2不同业务分别填写申请书；
3申请单位名称必须与营业执照上的名称一致；
4填写内容要真实、准确，不得弄虚作假；
5申请书可打印或用钢笔填写，字迹清晰、工整，无签字、印章无效；


